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Step by Step application for an Advanced Learner Loan 

 

1. When you login/create an account below is the screen you will see – this is your account 

homempage. You will need to click start application… 

 

 

 

2. Once you click this you will be shown 2 boxes (like below) ‐ click the blue apply for student 

finance box 
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3. The next screen you are shown will give you the option of applying for a higher education 

loan so a HE loan or an advanced learner loan. If you have been given this guide you will be 

expected to apply for an advanced learner loan for further education. So click the right 

hand (purple outlined) box. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Once you have selected the ALL box you will be shown 6 important things to note. Please 

click the green continue button under each statement to continue with your application. 

 

5. You will then be shown the below screen. Please read through and then click yes to learning 

and funding information letter. This letter should have been given to you along with this 

guidance. 
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6. Once you have selected yes you will be shown another 2 or 3 questions (examples shown 

below but please note questions may vary) – then hit save and continue. 

 

7. Your learning and funding information letter (given to you either with this guidance or upon 

enrolment) should contain the below information. You will use this information across the 

next few screens. 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Input your start date as given on your learning and funding letter then hit next. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Page 4 of 10 
 

9. A few questions will now pop up to get some information on your nationality. If requested 

please then provide your passport details. If you are applying and don’t have passport to 

hand then click no and you can go back to this at a later date (you will see the yellow bubble 

displayed below). If you are applying and do not currently have a valid passport then you will 

need to post your original UK birth/adoption certificate as it notes below. 

PLEASE BE AWARE if you are not a UK national this may affect your eligibility and may 

change the questions asked and the steps ahead. 

 

 

 

 

 

 

 

10. Hit save and continue on the above screen and you will be presented with the ‘your course 
and your loan’ screen on the next page. 
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11. Hover over each of the images in the grid and you will be given different 

information/important things to note. If you are happy with all the information presented to 

you on this page then click yes, I want to apply. 
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12. When you are happy that you want to apply you will be taken to the next page where you 

will need to enter the UKPRN: 10000473. This is provided on your learning and funding 

letter, however, this is not specific to a course only to a location so for all students it is the 

same. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. If Aylesbury College displays then select yes this is my college. You will then be taken to a 

new screen to input your course code. This code, again, will be provided on your learning 

and funding information letter BUT it is course specific – so please check the course name is 

correct and matches your letter and what you are applying for before selecting yes this is my 

course. 
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14. Next you will need to enter your course end date. Please ensure you enter the exact date as 
given on your learning and funding information letter – if your course is a 2 year course 

please check the date you are inputting is the end date of your final year. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. Once you hit next you will be asked to input the amount we are charging you for the course 

you are studying – this amount is also on your learning and funding information letter. If you 

are attending a 2 year course then you will need to ensure the amount you input into this 

field is the cost of both years added together. 
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16. After entering the amount you will be shown the below screen asking how much you would 

like to borrow (the amount you would like your loan to cover). The blue i box will state the 

maximum you can borrow for this course. If you want to borrow the maximum then please 

enter this amount into the box, however, if you want to borrow less then please enter the 

specific amount you would like. 

PLEASE NOTE that you will be required to make payment to cover the shortfall between 

your fees and your loan amount. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17. When you have completed this page click next and you will be taken to a page where you 

can enter additional contacts. These can be friends or family members as long as they do not 

live at the same address as you; they will only be contacted if student finance cannot get in 

contact with you for whatever reason. 

PLEASE NOTE this section is not mandatory so you can also click skip additional contacts if 

you would prefer. 
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18. Once you have entered/skipped adding your additional contacts you will be taken to your 
application summary. Here you can see an overview of what you have applied for – the 

course name, the provider and your given start date. 

It also provides you with details on your loan and the interest. The blue i box also provides 

information on repayment and when this will occur. If you are happy with all the information 

you see please click continue. 

19. Finally, you will be asked to read 6 T&Cs and asked to accept all of them by clicking continue 

under each one to acknowledge it. If you are happy as you read through these then click 

continue on each one and at the end re‐enter your password to submit your application. 
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20. If you want to provide passport details at a later date click manage applications and you will 

be able to complete your application by entering these. 

If you need to send your birth/adoption certificate or anymore supporting evidence off then 

you will be provided with a postal address to send these too. 

 

21. Once you have applied it can take up to 24 hours for the college to see your loan application 
or whether it has been approved or not. So if you have any queries once you have submitted 

please avoid contacting us for at least 24 hours post submitting your application. 

PLEASE NOTE that the colllege cannot provide information on what you need to send as 

supporting evidence nor can we alter your application on your behalf. If you have queries 

about the previous then please contact Advanced Learner Loans/Student Finance directly on 

0300 100 0607 ensuring you have your customer reference number to hand. 


